~ ‘ Stredni Skola hotelnictvi a sluzeb
" a Vyssi odborna skola, Opava,

prispévkova organizace

STATUT SKOLNTHO PORADENSKEHO PRACOVISTE (dale jen $PP)

Stiedni Skoly hotelnictvi a sluzeb a Vyssi odborné skoly, Opava, p. o.

Vzdélavaci proces provazi neustalé zmény a SPP na né musi priibézné reagovat. V diisledku toho chee
nasSe Skola nabizet $ir§Si moZnosti vyuziti poradenskych sluzeb pro své zaky, pfip. jejich zakonné
zastupce. Cilem ma byt vytvoieni vhodnych podminek pro odhalovani problému nejen ve vzdelavani
7akt, ale také vjejich psychosocidlnim vyvoji. Cinnost SPP je uskuteiovana v souladu
s vyhlaskou ¢€.72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich v platném znéni. Za poskytovani poradenskych sluzeb na skole
zodpovida feditel skoly.
Personalni zajisténi SPP tvoii:

= vychovny poradce pro maturitni obory Cestovni ruch a Hotelnictvi

» vychovny poradce pro ucebni obory a maturitni obor Podnikani

= Skolni metodik prevence pro maturitni obory Cestovni ruch a Hotelnictvi

= $kolni metodik prevence pro uéebni obory a maturitni obor Podnikéani

= Skolni psycholog pro vSechny obory ve skole (Caste¢ny uvazek)

= karierovy poradce pfedevsim pro maturitni obory (Castecny tvazek)

= Skolni specialni pedagog piedevsim pro ucebni obory

Tito pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podplrnych opatfeni pro zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost skolskym poradenskym zatizenim
a spolupracuji s organy vetejné moci za i¢elem ochrany prav zaku.

Jednotlivi zaméstnanci vykonavaji své funkce dle pracovniho zafazeni vymezeného
Organiza¢nim tadem Skoly, jsou fizeni pedagogickymi zastupci feditele a podléhaji fediteli
Skoly.

Hlavnim cilem SPP je poskytovani kvalitnich poradenskych sluzeb pedagogiim, zakéim i jejich
zakonnym zastupcim a poskytovani metodické podpory uciteliim pii pouziti psychologickych
a specialné pedagogickych postupti ve vzdélavaci ¢innosti.

SPP poskytuje piedevsim:
= poskytovani podplirnych opatieni pro zéky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
= vyhodnocovani podpirnych opatieni prevenci skolni netispé$nosti
= praci s zaky s vychovnymi a kazeniskymi problémy
= adaptace zakl na nové prostiedi
= pomoc zakum ze socidlné odlisného kulturniho prostiedi
= pomoc zakiim s odliSnym matetskym jazykem
= tvorba a nasledné vyhodnocovani preventivnich programi
= spoluprace s ostatnimi poradenskymi zatizenimi
= vcasnou intervenci pii feSeni individudlnich, kolektivnich problému
= metodickou a poradenskou pomoc pedagogickym pracovniklim, rodi¢iim
= spolupraci mezi Skolou a rodici
= prace s nadanymi zaky
= poradenskou ¢innost v oblasti volby povolani



Vychovny poradce

Obsah poradenskych sluzeb, které vychovny poradce poskytuje, tvori predevsim tyto
¢innosti:

vytvareni vhodnych podminek pro rozvoj osobnosti zakti v prubéhu vzdélavani
prevence a feSeni vyukovych a vychovnych obtizi, jevil rizikového chovani a dalSich
problému souvisejicich se vzdélanim a s motivaci k prekonéni problémovych situaci
vytvateni vhodnych podminek, forem a zpiisoblu integrace zaki se specifickymi
poruchami vzdélavani a se zdravotnim postizenim

poradenskeé sluzby v oblasti volby vzdé€lavaci cesty a pozdéjsiho profesniho uplatnéni
vytvareni vhodnych podminek, forem a zplisobt prace pro zéky, kteii jsou ptislusniky
etnickych skupin nebo nadrodnostnich mensin, zaci s odliSnym matefskym jazykem
vytvareni vhodnych podminek, forem a zptlisobti prace pro zdky nadané a mimotradné
nadané

shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zatizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaja.
vedeni pisemnych zdznamt umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatieni.

Poradenské sluzby na nasi Skole jsou zamérené na:

prevenci skolni netspésnosti

primarni prevenci rizikového chovani

odbornou podporu pii integraci a vzdélavani zakd se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami vcetné zakl z jiného kulturniho prostredi a zaki se socialnim znevyhodnénim
prabéznou a dlouhodobou péc¢i o zdky ohroZzené Skolnim netspéchem a predcasnym
odchodem ze $koly a vytvareni ptedpokladl pro jeho sniZzovani

metodickou podporu ucitelim pifi aplikaci specialné pedagogickych poznatkl
a dovednosti do vzdélavaci ¢innosti Skoly

Mezi standardni ¢innosti vychovného poradce patii ¢innosti poradenské, metodické a
informacni, zucastiiuje se dalSiho vzdelavani, semindii a webinaft souvisejicich s jeho
praci.

Kariérni poradce

7 we

Standardni ¢innosti kariérniho poradce

Piiprava informaénich podklad@i pro akce k volb& povolani pro zéky 9. tid ZS.
Spoluprace s VP ZS: - dny otevienych dvefi, - prezentace $koly.

Konzultac¢ni a poradenska ¢innost zaktim v oblasti dalsi vzdélavaci strategie.
Poradenstvi pti vyhleddvani vhodnych informacnich zdroja, poradenskych subjektt dle
potieby a aktudlni situace.

Komunikace se zdkonnymi zéstupci zaku, skupinové a individudlni poradenstvi pro
zaky, zdkonné zastupce.

Konzulta¢ni a poradenské ¢innost v oblasti mobility a profesnich ptileZitosti doma i v
zahranici.

Podpora zakii s potiebou podplrnych opatfeni ve vyuce (specidlnimi vzdélavacimi
potifebami) a zakii ohrozenych pired¢asnym odchodem ze vzdélavani.

Ptiprava na vstup na trh prace (pomoc pii konzultace pii zpracovani CV, piiprava na
pracovni pohovor, vybérové fizeni atd.).

Spolupréce s institucemi, organizacemi a firmami pii realizaci prifezového tématu
Clovek a svét prace ve $kolach, podpofe pii vstupu na pracovni trh, pomoc pii piipravé
a realizaci exkurzi, spoluprace s UP CR a $kolskymi poradenskymi pracovisti.



7 We

Poradenské Cinnosti:

Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté
zéaka, tj. zejména:

» koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim
a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zamétenymi k volbé vzdélavaci cesty zéka,

» zikladni skupinova Seteni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace
zdjmovych dotazniki v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci
v oblasti volby povoléani zakd,

» individudlni Setfeni k volbé povolani a individudlni poradenstvi v této oblasti ve
spolupraci s tfidnim ucitelem,

» poradenstvi zdkonnym zastupcim s ohledem na ocCekavani a ptedpoklady zakt ve
spolupraci s tfidnim ucitelem,

» spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfii
zajisStovani poradenskych sluzeb presahujicich kompetence skoly,

= zajiStovani skupinovych navstév zaki skoly v informacnich poradenskych stfediscich
krajskych pobo¢ek Utadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zaktim
a zdkonnym zéastupcim o moznosti individualniho vyuziti informacnich sluzeb téchto
stiedisek, poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zakiim cizincim se zietelem
k jejich specialnim vzdélavacim potfebam.

» Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zaku, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a pfiprava navrhi na dalsi péci o tyto zaky, vcetné spoluprace na ptiprave,
kontrole aevidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potfebou podplrného
opatfeni v 1. stupni.

r

Metodické a informaéni ¢innosti

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly:

= v otazkach kariérového rozhodovani zaku,

= s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

= s napliovanim podpirnych opatfeni ve vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi

potifebami,

= s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland,

= v praci s nadanymi a mimofadné nadanymi Zaky.
2. Metodick4 pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otazkéach kariérového rozhodovani
74k, integrace, individudlnich vzdelavacich plant, prace s nadanymi zaky apod.
3. Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péfe o zdky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.
4. Poskytovani informaci o ¢innosti $koly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni v regionu,
o jejich zaméfeni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb zdkim a jejich
zakonnym zastupcliim.



Metodik prevence
Standardni ¢innosti $kolniho metodika prevence

Metodické a koordinac¢ni ¢innosti

1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci minimalniho preventivniho
programu skoly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit $koly zamétenych na prevenci zaskolactvi,
zéavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuZzivani, zneuzivani sektami, prekriminalniho
a kriminalniho chovani, rizikovych projevli sebepoSkozovani a dalSich projevl rizikového
chovani.

3. Metodické vedeni Cinnosti pedagogickych pracovnikl Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani (vyhledavani problémovych jevi chovani, prace s tfidnimi kolektivy apod.)

4. Prevence rasismu, xenofobie a zapojovani multikulturnich prvkt do vzdélavaciho procesu.
5. Kordinace spoluprace skoly s odbornymi pracovisti, ktera maji v kompetenci problematiku
rizikovych projevli chovani.

6. Kontaktovani odborného pracovisté v ptipadé vyskytu rizikovych projevii chovani.

7. Shromazd'ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v rdmci prevence rizikového chovéni v souladu s piedpisy o ochrané
osobnich udajt.

8. Vedeni pisemnych zdznaml umoziujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho metodika
prevence, navrzena a realizovana opatieni.

9. Ucast na vychovnych komisich, které se budou zabyvat rizikovym chovanim zaki.

Vedeni pisemnych zdznamt umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho metodika
prevence, navrzena a realizovana opatieni.

z

Informaéni ¢innosti

1. Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, nabidek
programl a projektl, metodach a formach primarni prevence pedagogickym pracovnikiim
Skoly.

2. Prezentace vysledk preventivni prace Skoly.

3. Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikli Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani (orgdny statni spravy, stfedisko vychovné péce, pedagogicko-
psychologicka poradna, zdravotnickd zatfizeni, policie, organy socialni péce, centra krizové
prevence apod.).

Poradenské ¢innosti

1. Vyhleddvani a orientacni Setfeni zakli s moznosti vzniku ¢i existence rizikovych projevii
chovani, poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim a jejich zdkonnym zastupclim,
zajiStovani péce odpovidajiciho odborného pracoviste.

2. Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signdlti spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani.

3. Ptiprava podminek pro integraci zaki se specifickymi poruchami chovani ve Skole
a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim Skolou
a specializovanymi pracovisti.



Skolni psycholog

Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych
sluzeb ve skole, véetné programu primarni prevence.
Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, zaky a zdkonnymi zastupci.

Diagnostika
= Diagnostika pti vzdé€lavacich a vychovnych problémech zak.
= Depistaz a diagnostika nadanych déti.
= Zjistovani socidlniho klimatu ve tfidé.
= Screening, ankety, dotazniky ve Skole.

Konzulta¢ni, poradenské a intervencni prace

= PéCe o zéky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, kterym jsou poskytovana podptirna
opatfeni prvniho stupné, zejména pomoc pii sestavovani planu pedagogické podpory a
vedeni.

= PécCe o zaky, kterym jsou poskytovana podplrna opatfeni druhého az patého stupné,
zejména pomoc pii sestavovani individualniho vzdélavaciho planu a vedeni.

» Individualni ptipadova prace se zaky v osobnich problémech, zejména konzultace a
vedeni.

= Krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, pedagogické pracovniky a zdkonné
zastupce.

= Prevence Skolniho netispéchu zaki, zejména naprava a vedeni.

= Kariérové poradenstvi u zaki.

= Techniky a hygiena uceni pro zaky.

= Skupinova a komunitni prace s zaky.

= Koordinace preventivni prace ve tiid€, programi pro tfidy apod.

= Podpora spoluprace tfidy a tfidniho ucitele.

* Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani.

= Konzultace se zdkonnymi zastupci pii vzdélavacich a vychovnych problémech déti.

= Podpora tolerantniho a multikulturniho prostiedi ve Skole a Skolském zatizeni.

= Podpora pro dlouhodobé selhavajici zaky ve vzdélavani.

Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost

= Metodicka podpora pii praci se zaky se specidlnimi vzdélavacimi potifebami.

= Metodicka pomoc tfidnim ucitelam.

= Pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky, konzultace a metodické vedeni.

= Ucast na pracovnich poradach skoly.

= Podili se na poradenskych sluzbach poskytovanych ve Skole spole¢né s vychovnym
poradcem, Skolnim metodikem prevence, specidlnim pedagogem a tfidnimi uciteli.

= Spolupracuje s poradenskymi sluzbami mimo Skolu, se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi, zdravotnickymi a dal§imi zafizenimi.

= Besedy a osvéta zdkonnym zastupctim.

= Prezentacni a informacni ¢innost.



Skolni specialni pedagog

Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych
sluzeb ve skole, v¢etné programu primarni prevence.
Komunikuje s vedenim skoly, pedagogy, zaky a zdkonnymi zastupci.

Diagnostika

Vyhledavani zaka s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb a zatazeni do
vhodného preventivniho, zejména stimula¢niho, nebo interven¢niho programu.
Vyhledavani zak se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zarazeni do
specialné pedagogické péce.

Vytyc€eni hlavnich problémi zéka, stanoveni planu pedagogické podpory v ramci
Skoly a stanoveni druhu, rozsahu, frekvence a trvani intervencnich ¢innosti.
Diagnostika specidlnich vzdélavacich potieb zdka, zejména shromazd’ovani udajii o
zékovi, véetné¢ anamnézy rodinné a osobni, dale specidln¢ pedagogicka diagnostika,
zejména pii vzdelavacich problémech zaktl, pro navazujici intervence ve skolnim
prostfedi, analyza ziskanych udaji a jejich vyhodnoceni.

Specialn¢ pedagogicka a etopedicka diagnostika pti vychovnych problémech,
stanoveni interven¢niho pfistupu v rdmci skoly.

Screening, ankety, dotazniky ve Skole tykajici se specialnich vzdélavacich potieb.

Konzultaéni, poradenské a intervenéni prace

Intervenéni podpora pii realizaci planu pedagogické podpory.

Dlouhodoba i kratkodoba individualni specialné pedagogicka péce za ucelem
napliiovani podpirnych opatieni pro zaky, specidlné pedagogické vzdélavaci Cinnosti,
reedukacni, kompenzacni a stimulacni ¢innosti.

Participace na vytvoteni individualniho vzdélavaciho planu nebo planu pedagogické
podpory u zakt se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve spolupraci s tfidnim
ucitelem, ucitelem odborného predmétu, s vedenim skoly, se zakonnymi zastupci
zaka, se zdkem a s ostatnimi partnery podptirného tymu skoly.

Pribézné vyhodnocovani uc¢innosti poskytovanych podptirnych opatieni pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami dle potieby navrzeni a realizace tprav.
Preventivni intervenéni programy v oblasti $kolniho neuspéchu/vychovnych problémi
s uplatnénim specialné pedagogickych/etopedickych piistupt.

Participace na kariérovém poradenstvi - volba vzdélavaci drahy zéka, individuélni
provazeni zaka.

Upravy $kolniho prostiedi, zajisténi specialnich pomuicek a didaktickych materiala.
Individualni konzultace pro rodice, zabezpeceni pribézné komunikace a kontaktl s
rodic¢i zéka/zékonnymi zastupci.

Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich
vzdélavacich potteb.

Specialné pedagogické piistupy pii feSeni multikulturni problematiky ve Skolnim
prostredi.

Konzultace s pracovniky Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni.

Metodické, koordinacni a vzdélavaci ¢innosti

Ptiprava a priibézné tiprava podminek pro vzdélavani zakl se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami ve Skole - koordinace specialné pedagogickych poradenskych
sluzeb na skole.

Metodicka pomoc tiidnim uciteld pti vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
pottebami. Metodické ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky Skoly - specifika



vyuky a moznosti zakl dle druhu a stupné specidlnich vzd€lavacich potieb, navrhy
metod a forem prace se zaky - jejich zavadéni do vyuky, instruktaze vyuzivani
specidlnich pomtcek a didaktickych materiali.

= Pracovni seminaie pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich
potieb.

= Kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajist'ujicimi poradenské sluzby.

= Kooperace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dal§imi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

= Participace na vytvaieni Skolnich vzdélavacich programt, individualnich vzdélavacich
plant, plant pedagogické podpory s cilem rozsiteni sluzeb a zkvalitnéni péce o
skupiny zakt se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

= Besedy a osvéta zejména zdkonnym zastupctim.

Clenové tymu SPP
od 1. 9. 2022 — tym SPP rozsiien o pozici specidlniho pedagoga.

Mgr. Michaela KryS$pinova - vychovny poradce pro maturitni obory Cestovni ruch a Hotelnictvi
kryspinova@sshsopava.cz

Mgr. Pavlina Hriviidkova - vychovny poradce pro ucebni obory a maturitni obor Podnikéni
hrivnakova@sshsopava.cz

Ing. Dana Gebauerova - $kolni metodik prevence pro maturitni obory Cestovni ruch a Hotelnictvi
gebauerova@sshsopava.cz

Mgr. Miroslava Foltisova - §kolni metodik prevence pro uéebni obory a maturitni obor Podnikani
foltisova@sshsopava.cz

Mgr. Katetina Polaskova - Skolni psycholog pro vS§echny obory ve Skole (¢aste¢ny tivazek)
psycholog@sshsopava.cz

Mgr. Ivana Hudeczkova - Skolni specialni pedagog pro ucebni obory a obor Podnikani
hudeczkova@sshsopava.cz

Mgr. Renata Jaliivkova — Skolni psycholog pro ucebni obory a maturitni obor Podnikani
(¢astecny uvazek)

jaluvkova@sshsopava.cz

Opava, 1. 9. 2026
Vypracovala: Mgr. Michaela Kry$pinova

Schvalil: Mgr. Martin Rusky, feditel Skoly
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